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             Настоящие правила внутреннего распорядка государственного бюджетного образовательного учреждения среднего профессионального образования «Унечский индустриальный техникум имени Героя России А.В.Рассказы», в дальнейшем –техникум разработаны  с учетом положений: 
- Конституции РФ; 
- Закона «Об образовании»; 

- Типового положения об образовательном учреждении среднего профессионального образования;

-  Устава образовательного учреждения .
                                                      I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.        Настоящие Правила внутреннего распорядка ( в дальнейшем - Правила) разработаны в целях урегулирования поведения, обучающихся и студентов УИТ в процессе обучения, так и во внеучебное время применительно к условиям работы УИТ и организации учебного процесса.

 Правила вступают в силу с момента их утверждения директором УИТ с учетом мнения профсоюзного комитета обучающихся. Правила действуют без ограничения срока (до внесения соответствующих изменений и дополнений или принятия новых правил).

                   Изменения и дополнения Правил производится в порядке их принятия.

1.2.  Обучающиеся и студенты пользуются равными правами, а также исполняют равные обязанности в части получения образовательных услуг.

 1.3. Техникум имеет статус юридического лица и реализует в соответствии с лицензией основные образовательные программы среднего профессионального (базового и повышенного уровня), начального профессионального образования   и дополнительного профессионального   образования.

1.4. Повседневное, оперативное руководство коллективом техникумом
осуществляет его администрация : директор, заместители директора, старшие мастера; структурные подразделения : учебная часть, бухгалтерия, библиотека, хозяйственный часть. 
1.5.   Правила общеобязательны для всех обучающихся и студентов с учетом особенностей вида, уровня и формы получения образования.
1.6.   Положения Правил, ухудшающие положения обучающихся и студентов в сравнении с действующим законодательством, Уставом техникума, недействительны с момента установления и применению не подлежат.

1.7.   Вопросы, связанные с применением правил, решаются директором и иными руководителями техникума в пределах предоставленных им прав, а в случаях, предусмотренных действующим законодательством и (или) Правилами, - с учетом мнения выборных профсоюзных органов обучающихся и студентов либо по согласованию с ними.

             II. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОБУЧАЮЩИХСЯ И СТУДЕНТОВ.
 2.1.  Права и обязанности обучающихся и студентов в техникуме определяются законодательством РФ и Уставом техникума.

 2.2. Студентам техникума выдается студенческий билет и зачетная книжка, обучающимся -билет обучающегося, формы которых устанавливаются федеральным органом образования.

 2.3.  Студенты и обучающиеся, нуждающиеся в жилой площади, обеспечиваются местами в общежитии.

 2.4.  Студенты и обучающиеся техникума обязаны:

 - глубоко овладевать теоретическими и профессиональными знаниями, практическими навыками и современными методами для работы по избранной специальности;

- строго соблюдать учебную дисциплину, добросовестно посещать все виды учебных занятий, предусмотренных расписанием;

- в установленные сроки выполнять задания, предусмотренные рабочими учебными планами и программами;

- соблюдать требования Устава, настоящие Правила и Правила проживания в общежитии;
- постоянно стремиться к повышению общей культуры , нравственному и физическому совершенству;

- нетерпимо относиться к недостаткам в учебно-воспитательном процессе и быту, занимать активную жизненную позицию;

- бережно и аккуратно относиться к учебным и другим помещениям техникума, оборудованию, учебным пособиям, литературе, приборам, другому имуществу техникума. Без соответствующего разрешения обучающимся и студента, запрещается выносить предметы и оборудование из лабораторий, кабинетов, аудиторий, бытовых корпусов и других помещений;

- вести себя достойно по отношению к другим обучающимся и студентам , преподавательскому и учебно-вспомогательному персоналу и другим работникам техникума. Быть вежливым в обращении. Не допускать оскорбления личности. Воздерживаться от действий, мешающих другим выполнять их обязанности;

- приветствовать преподавателей, руководителей техникума при входе их в аудиторию для проведения занятий, вставая с места;

- во время учебных занятий при вопросах и ответах вставать и садиться только с разрешения преподавателя, входить и выходить во время занятий из аудитории только с разрешения преподавателя;

- не допускать употребления, хранения и распространения наркотических веществ, алкогольных напитков и других средств, влияющих на состояние здоровья;

-внимательно во время учебных занятий слушать объяснения преподавателя и ответы товарищей, не разговаривать и не заниматься посторонними делами, выполнять все указания преподавателя;

- отключать средства мобильной связи в период учебных занятий;

- выполнять правила пожарной безопасности , санитарии.

 2.5.    При неявке на занятия по болезни или другим уважительным причинам обучающийся и студент обязан не позже чем на следующий день поставить в известность об этом, классного руководителя или мастера производственного обучения и в трехдневный срок представить классному руководителю или мастеру производственного обучения  данные о причине неявки и документы установленного образца (справки, повестки, письма, телеграммы и т.п.), содержащие сведения оправдательного характера.
2.6. Обучающиеся и студенты  в техникуме должны быть дисциплинированными и опрятными, вести себя достойно в техникуме, на улице, в общественном месте и в быту.

 2.7. В каждой учебной группе решением группового собрания избирается староста на учебный год, который работает под руководством классного руководителя и  мастера производственного обучения. В обязанности старосты входит учет посещаемости обучающихся и студентов занятий, назначение на каждый день дежурного по группе в соответствии с графиком дежурств, следить за порядком , чистотой и сохранностью имущества в учебном помещении, обеспечивать к началу занятий необходимые подсобные материалы.

 2.8.          Студенты  и обучающиеся техникума имеют право:

 - получать образование по избранному направлению подготовки (специальности) в пределах соответствующего государственного образовательного стандарта путем освоения образовательной программы профессионального образования;

- участвовать в формировании содержания своего образования при условии соблюдения требований ФГОС СПО;

-осваивать, помимо дисциплин по избранным направления подготовки, любые дополнительные другие учебные дисциплины по выбору, устанавливаемые учебным заведением;

- участвовать в обсуждении и решении важнейших вопросов деятельности техникума, в том числе через органы самоуправления и общественные организации;

- свободно выражать собственные мнения и убеждения;

- обжаловать приказы и распоряжения администрации техникума в установленном законодательстве порядке;

- бесплатно пользоваться библиотекой, информационными ресурсами, услугами учебных, социально-бытовых, лечебных подразделений техникума в порядке, установленном его уставом;

- на свободное посещение мероприятий , не предусмотренных учебным планом;

- в свободное от учебы время работать на предприятиях, в учреждениях и организациях любых организационно-правовых форм собственности;
- на различные формы материального и морального поощрения за особые успехи в учебе, научной и общественной работе;

- на ежегодные каникулы общим объёмом 10 недель, в т.ч. не менее двух недель     в зимний период;

- на предоставления академического отпуска по медицинским показаниям и в других исключительных случаях в порядке, установленном Минобразованием РФ;

- на предоставление отсрочки от призыва на военную службу на время обучения по очной форме, в соответствии с Федеральным законом.

 2.9 Обучающиеся и студенты очной формы обучения , получающие начальное или среднее профессиональное образование за счет бюджетных средств, в установленном порядке обеспечиваются стипендиями. Студенты и обучающиеся вправе получать стипендии, выплачиваемые физическими и юридическими лицами, а также иные стипендии.

  2.10. Студент и обучающийся имеет право на переход в техникуме, где он учится , с одной образовательной программы обучения на другую в порядке, определяемом техникумом.

 2.11. Восстановление в число обучающихся и студентов техникума, отчисленных по собственному желанию или по уважительной причине, производится в течение 5 лет с момента отчисления при наличии вакантных мест. Восстановление обучающихся и студентов, отчисленных за академическую неуспеваемость или по неуважительной причине, может быть произведено при наличии вакантных мест на соответствующем курсе. 

   Не подлежат восстановлению в число студентов и обучающихся техникума:

   - лица, имеющие перерыв в учебе более 5 лет;

   - на первый семестр первого курса студенты, отчисленные за академическую неуспеваемость или по неуважительной причине.

III. УЧЕБНОЕ ВРЕМЯ. ПОРЯДОК ЕГО ИСПОЛЬЗОВАНИЯ И ВРЕМЯ ОТДЫХА.
 3.1.  В техникуме устанавливается 6- дневная учебная неделя с одним выходным днем –воскресенье. 

3.2   Время начала и окончания учебного дня устанавливается: 

       Для  Iкурса с 8ч.15м. до 14ч.30м., по средам с 8ч.00м. до 14ч.45м.
          Перерыв на обед с 11ч.45м.до 12ч.50м.

         Для II и Ш курсов с 8ч.15м. до 13ч.35м., по средам с 8ч.00м. до 13ч.50м.
          Обед с 13ч.35м. до 14ч.35м.

          По субботам для I. II, III курсов с 8ч.00м. до 13ч.20м.

         Обед с 13ч.20м. до 14ч.20м. 
3.3. Время перерыва для отдыха и питания обучающихся и студентов, устанавливается по скользящему графику, в зависимости от потребностей учебного процесса с учетом мнения выборных профсоюзных органов обучающихся и студентов.
3.4 Обучение в праздничные дни запрещено.  
3.5  Каникулярное время составляет не менее 10 недель, в том числе 2 недели в зимний период.

IV. ОРГАНИЗАЦИЯ УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА
 4.1.   Организация образовательного процесса в техникуме регламентируется учебным планом , расписанием учебных занятий и графиком учебного процесса для каждой специальности и формы обучения, которые разрабатываются и утверждаются техникумом самостоятельно на основе Государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования и Государственного образовательного стандарта начального профессионального образования, рабочих учебных планов по специальностям и рабочих программ учебных дисциплин.

4.2. Расписание учебных занятий составляется заместителем директора по учебной работе в соответствии с действующими рабочими планами на учебный семестр и вывешивается   в отведенном для него месте не позднее чем за неделю до начала занятий..   

4.3. Максимальная учебная нагрузка обучающихся и студентов не должна превышать 54 часа в неделю, в т.ч. обязательными учебными занятиями преподавателя  с обучающимися и студентами не должна превышать 36 академических часов.   

4.4 Учебные занятия в техникуме начинаются в 8.15 (кроме среды и субботы), в среду и субботу с 8.00. Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается продолжительностью 45 минут. По окончании академического часа устанавливается перерыв – 10 минут. В течение учебного дня – обеденный перерыв – 1 час.       

4.5. Учебный год для студентов, обучающихся по Государственным образовательным стандартам среднего профессионального образования делится на 2 семестра, заканчивающихся экзаменационными сессиями. На каждую экзаменационную сессию составляется утверждаемое руководителем техникума расписание экзаменов ,которое доводится до сведения студентов и преподавателей не позднее чем за две недели до начала сессии. 

 4.6.     В техникуме устанавливаются следующие основные виды учебных занятий : урок, лекция, семинар, практическое занятие, лабораторное занятие, консультация, контрольная работа, самостоятельная работа, производственная (профессиональная) практика, выполнение курсовой работы (проекта), выполнение выпускной квалификационной работы ( дипломного проекта, дипломной работы), а также могут проводиться другие виды учебных занятий.     
4.7. О начале и окончании учебного занятия обучающиеся, студенты и преподаватели извещаются звонком. Вход студентов и обучающихся в аудитории выход из аудитории после сигнала о начале занятий допускается только с разрешения преподавателя. 

4.8. В каждой группе назначается староста из числа наиболее успевающих и дисциплинированных обучающихся, который работает в тесном контакте с классным руководителем и мастером производственного обучения .     

 4.9.    Численность студентов в учебной группе в техникуме при финансировании подготовки за счет бюджетных средств для обучающихся по Государственным образовательным стандартам среднего профессионального образования устанавливается 30 человек, по Государственным образовательным стандартам начального профессионального образования -25 человек. При проведении лабораторных и практических занятий, учебных занятий по физической культуре и другим дисциплинам, перечень которых определяется техникумом самостоятельно, а также при выполнении курсовой работы (проекта) и производственном обучении в мастерских учебная группа может делиться на подгруппы численностью не менее 8 человек.

 4.10.   Выпускникам техникума, освоившим соответствующую образовательную программу в полном объёме и прошедшим итоговую государственную аттестацию , техникум выдает диплом государственного образца о среднем профессиональном образовании, для обучающихся по Государственным образовательным стандартам начального профессионального образования о начальном профессиональном образовании.
 4.11. Лицу, отчисленному из техникума, выдается академическая справка, отражающая объём и содержание полученного образования.

V.   ПООЩРЕНИЯ ЗА УСПЕХИ В УЧЕБЕ
 5.1.  За успехи в освоении образовательных программ, в экспериментально – конструкторской работе, активное участие в общественной жизни техникума устанавливаются различные формы морального и материального поощрения: 
-- объявление благодарности;
- премирование;

- награждение ценным подарком;

- награждение Почетной грамотой;

5.2.   Поощрения объявляются в приказе, доводятся до сведения обучающихся и студентов группы.  Выписка из приказа о поощрении хранится в личном деле обучающегося и студента.

VI. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НАРУШЕНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
6.1. За нарушение учебной дисциплины, связанной с систематическими пропусками занятий, академической неуспеваемостью, нарушение Правил внутреннего распорядка , Правил проживания в общежитии к обучающимся и студентам могут быть применены следующие дисциплинарные взыскания:

                - замечание;

                - выговор;
                - отчисление из учебного заведения.

 6.2.   Основания отчисления лиц, обучающихся в техникуме, в том числе в случае совершения ими виновных действий, определяются Уставом техникума. Обучающийся и студент может быть отчислен из техникума:

              - по собственному желанию, в том числе по болезни или в связи с переводом в другое учебное заведение;
              - за академическую задолженность (при получении трех и более неудовлетворительных оценок , при не ликвидации академической задолженности в установленные сроки);

              - за грубое или неоднократное нарушение обязанностей, предусмотренных Уставом техникума, настоящими Правилами, Правилами проживания в общежитиях, при этом неоднократным считается нарушение указанных выше Правил, если к обучающемуся и студенту ранее в течение одного года применялись меры дисциплинарного взыскания или воздействия;

              - за совершения преступления, установленного вступившим в законную силу приговором суда, а также за совершение иных противоправных действий, порочащих звание обучающегося и студента;

             - за немедицинское употребление наркотических веществ.

  Если обучающий и студент не приступил к учебным занятиям в текущем учебном году или семестре учебного года без уважительных причин   в течение календарного месяца с момента начала занятий, он также может быть отчислен из числа обучающихся и студентов техникума, как не приступивший к учебным занятиям в установленный срок. В этом случае он и (или) его законные представители должны быть письменно уведомлены о необходимости представить объяснения по факту отсутствия обучающегося и студента на учебных занятиях и невыполнения им учебного плана.

6.3.    Дисциплинарное взыскание (замечание, выговор, строгий выговор), в том числе отчисление , может быть наложено на обучающегося и студента в техникуме после получения от него объяснения в письменной форме.

 6.4.    Дисциплинарные взыскания к обучающимся и студентам применяются непосредственно за обнаружение проступка, но не позднее одного месяца со дня его обнаружения не считая времени болезни или нахождения обучающегося на каникулах), оно не может быть применено позднее шести месяцев со дня совершения проступка. 

               Если обучающийся и студент в течение года со дня применения дисциплинарного взыскания не будет подвергнут новому дисциплинарному взысканию, то он считается не подвергшимся дисциплинарному взысканию.

                             VII. ПОРЯДОК В ПОМЕЩЕНИЯХ ТЕХНИКУМА
 7.1. Охрана техникума, сохранность оборудования, инвентаря и другого имущества, а также поддержание необходимого порядка в учебных и бытовых зданиях обеспечивается вахтерами, дежурными по общежитию, вневедомственной охраной органов внутренних дел, обучающимися и студентами.  Ответственность за противопожарное и санитарное состояние зданий и имущества возлагается приказом директора на определенных лиц административно-хозяйственного персонала и руководителей техникума            
     В праздничные и выходные дни, а также в чрезвычайных ситуациях в помещениях техникума, включая жилые и бытовые корпуса, может быть установлен особый режим работы и использования имущества, а также введены дежурства ответственных работников.   

7.2  Ответственность за противопожарное и санитарное состояние учебных и бытовых помещений техникума возлагается на лица, определенные приказом директора. 

7.3. В учебных помещениях техникума и его структурных подразделениях запрещается: 

-        громкие разговоры, шум, хождение по коридорам во время занятий;

-       хождение в верхней одежде и головных уборах;
-       расклеивать объявления и наглядную агитацию в не отведенных для этой цели местах;

-       работать во внеурочное время без специального разрешения администрации;

-       нарушать правила пользования библиотекой;

-       распитие спиртных напитков, употребление токсических и наркотических веществ;

-       употребление нецензурной лексики и иное антиобщественное поведение;

-       курение, кроме мест, специально отведенных и оборудованных для курения.

7.4. Сотрудник, преподаватель или обучающийся (студент), покидающий аудиторию или лабораторию последним, обязан полностью выключить электропитание, перекрыть воду и закрыть окна и форточки. 

7.5. Культурные, спортивные и другие массовые мероприятия, проводимые техникумом, заканчиваются не позднее 22 часов. 

7.6. Правила проживания студентов и обучающихся в общежитиях техникума определены отдельным Положением.   

7.7. Правила внутреннего распорядка вывешиваются в подразделениях техникума на видном месте , сообщаются каждому работнику и обучающемуся (студенту) под расписку.

